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PROCEDURA OPERATIONA LA

privind constituirea formafiunilor de studiu la clasa pregEtitoare

in anul qcolar 2020 -2021

Componenta 1. [,ista responsabililor cu elaborarel, verificarea gi aprobarea cdifiei:
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PROCEDTJRa OpnnaTtONll.A ! raitia: r

privind constituirea
fonnaliunilor de studiu ia
clasa preghtitoare in anul

scolar 202A-2A21

Nr. Exemplare: 2

I

i Cod: PO-ISJ-DJ -.44

It cnre se difuz.eae{ edifia sau, dup{ caz, revizis din

Scopul
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AtiaF'odorMI

| ?4"02.202A

24.02.207t\

Componenta 4. Iicopul procedurii

Stablicitc un sel de reguli privind organizarea, desf6gurarea ;i monitorizarea constiruirii
ftrrmaliunilor de elevi la clasa pregatiroare, in anul qcolar 2020-2OZl, cu respectarea criteriilor
de transparen{i, nondiscriminare :pi incluziune.

Componenta 5. Domeniul de aplicare
Prezenta proceduri se aplici:

in toate unitStile de invd{lmdnt cu personalitate juridici din Craiova gi judelul
Dolj. in cu'e functrioneazi clase pregitiroare, in anul Ecolar 2A?A -Z0Zl:
pirin[ilor copiilor care f:rc obiectul prez-entej procecluri;
copiilor care urrneazi s[ fie inscriq;i;

Camisiei judete.ne pentru t:orlrdonareil procesuh"ri de inscriere a copiilor in
?nvi{[m$ntul primar.
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Exemplar nr- I

(-iomponcnta 6. Documentc de rel'erinftr aplicabile activilltii procecluralc

Legea Educatiei Na[iorrale nr. l/201 l, cu n:odificlrile gi complet&rile ulterioare;
Anexele nr. I gi 2la ordinul M.E.c. nr.3?77 din 17.02.2020 privind aprobarea
Calendarului si ct Metodologiei de inscriere a copiilor in tnvd[dmdntul primar pentu
anul Scolar 2020;

Legea 52l2AA3 republicati in 2013 privind transparcnta decizionali:
o-M.E.c.T.s nr. 5fi0n010 privind Reguktmentul de orgunizare .yi Junclionare a
irupectorate lor Sco lare.

Componenta 7. Definifii gi abrevieri ale termenilor utiliza(i

Abrevieri:

ROFUIP = Regulamentul de organizare gi

CA = Consiliul de Administrafie
CP = Consiliul Profesiunal

Componenta 8. Descrierea procedurii
Obiective:

func[ionarc al unitSlilor dc invi[dnrdnt preuniversitar

- repartizarea echilibratd a numlrului de copii penrru fiecare clas6;
- monilorizarea organizdrii gi desftrquririi repartizdrii copiilor in clase:

Comlsia de repartizarel Cctmisia de inscriere de la nivelul unitdlii de twdydmdnt, CA al unitdyii
de invdldmunt

Atribufiile comisiei:

- repartizarea pe clase a copiilor inscriqi in clasa pregititoare in anul gcolar 2020-ZO2t
(corespunz6tor p lanu I u i de qcolari zare aprobat) ;

- intocmirea listelor cu elevii repartizati;

- aligarea listelor la avizierul gcolii gi pe site-ul pcolii (dacd acesta exist6).

a

a

a

a
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Exemplar nr. I

Descrierea activ itllilo r:

24 februarie
Afigarea, la ssdiul fiecdrei unitigi de inv6l5m6nt qi pe site-ul acesteia, dacl cxist6, prccum gi pe
site-ul I.$.J. Dolj a procedurii privind constituirea formafiunilor de elevi;

18 mai - 12 iunie 2020

in urma centralizdrii qi solulionirii de cdtrc Clomisia judelean[ a oric[rei situa{ii
rcferitoare la inscrierea in invllimintul primar, av6nd in vedere, cu prioritate. interesul
educalional al copilului, se vor constitui formaliunile de elevi, in baza prezentei procecluri, cu
respectarea criteriilor de transparenfE, ech i tate, nondiscriminare gi incl uziune.

Responsabil: Consiliul de administrafie al unitalii de inv6fimdnt in care se constituie cel pu{in
doud formaliuni de studiu la clasa pregltitoare

18-22mai2020
Gruparea copiilor inscrigi in clasa pregititoare conform criteriului alfabetic, de gen gi

existenfa copiilor cu cerinfe educafionale speciale: elevii din lista finall vor li ordon[i allabetic,
conform criteriilor fete/b6ieli gi copii cu cerinle educa[ionale speciale.
25 mai-E iunie 2020

Elevii din fiecarc listi, dispugi alfabetic, vor fi repartiza{i, cdte unul in ordine, astfel:
- primul in FORMATIUNEA l, al doilea. in FOITMATII-rNEA 2, al treilea in

FORMATII-INHA 3 9i aga mai departe (corespunzitor num[rului de clase aprobate in planul cle

gcolarizare), p6ni la epuizarea listei;
- repartizarea frafilor se facc in aceeagi clasi, dactr pdrintele nu &re alti op;iune, exprimatd in

scris, reparti[ia continu6nd ulterior conform regulii stabilite inilial;
- completarea formatiunilor se face in limita a 25 de elevi pe clastr, tin6nd cont gi de

prevederile Art.63 alin. (3) din Legea Educatiei Nalionale nr. ll20ll, cu modificlrile gi

completArile ultcrioare. pentru copiii afla1i in circumscripgie.

9 -10 iunie 2020
- CA aprobd listele finale ale formaliunilor de studiu. fEri litere (A sau B) . Sunr denumite

Forma[iunea I gi lrormatiunea 2 etc.;
- Se afigeazd lista elevilor din fiecare ltrrmaliune de studiu la avizierul qcolii;
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procedurald se

modificiri ale

se desflqoari

ll -12 iunie 2020

Repartizarea la clase a inv6lStorilor/institutorilor/profesorilor pentru invtrf[m6nt primar
se va realiza conform unei proceduri specifice elaborate Ei aprobate la nivelul fleclrei unitili de

invitimAnt.

l2 iunie 2020

Afiqarea la sediul unit6tii de inv6[6m6nt gi pe site-ul acesteia, dacl exist6, a listelor finale
privind constituirea fiec[rei formaliuni de studiu la clasa pregititoare, asumate prin semntrturi de
directorul unitdlii de invi[im6nr.

Responsabi[tnfi $i rlspunderi in derularea activitl{ii
- Membrii Comisiei Judefene - asigurS implementarea gi mentinerea prezentei proceduri,

coordoneazd Ei monitorizeazd activit6lile previzute de proceduri;
- Comisii de inscriere pi unidlile de invd[iimAnt - igi desl6qoard activitatea conform

atribuliilor prevezurc in Metodolo,gie gi confonn prezentei Proceduri.

Formulare - Anexe, inregistriri, arhivlri
- Toate documentele gi dovezile pe baza sdnrra se realizeazl activitatea

pistreazi in dosarele compartimentelor gi in docurnentele echipei managerialc.

- Analiza gi revizuirea procedurii se face anual. sau ori de cdte ori apar
reglement6rilor legale cu caracter general ;i intern pe baza cdrora
activitatea/activitalile care tac obiectul prezentei proceduri,


