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PROCEDURA OPERATIONALA

privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregltitoare

in anul gcolar 2021-2022

Componenta 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei:

Componenta 2. Situatia edifiilor qi a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operafionale

Elemente
privind

responsabilii
/opera{iunea

Numele si prenumele Funcfia Data Semniitura

1 ) 3 4 5

1.1. Elaborat Prof.Irina PETRE

Prof. Mihaela GHINEA

Inspector gcolar

Inspector gcolar

17.03.2021

t.2. Verificat Prof. Mihaela Roxana JIANU lnspector $colar General
Adiunct

t7.03.2021

1.3. Avizat Dana MARGARIT-CO$EI Consilier juridic 17.03.2021

1.4. Aprobat Prof. Alexandru GIDAR Inspector $colar General 17.03.202t

Nr.
Crt.

Edifia sau, dupl caz,
reviLzia in cadrul
editiei

Componenti
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data la care se

aplici prevederile
sau revizia editiei

1 ) 3 4
2.1. Editia I 24.02.2020
', 1 Revizia 1 77.03.2021
2.3. Revizia2
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Componenta 3. Lista cuprinzAnd persoanele la care se difuzeazl edifia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii documentate

Componenta 4. Scopul procedurii

Stabile$te un set de reguli privind organizarea, desftgurarea gi monitorizarea constituirii
formafiunilor de elevi la clasa pregdtitoare, in anul qcolar 2021-2022, cu respectarea criteriilor de

transparen!6, nondiscriminare qi incluziune.

Componenta 5. Domeniul de aplicare
Prezenta proceduri se aplici:

in care func{ioneazd clase pregdtitoare, in anul qcolar 2021 - 2022;

inviJim6ntul primar.

Nr.
crt.

Scopul
Difuzlrii

Ex.
nr.

Domeniu Func{ia Nume qi
prenume

Data
primirii

Semnitura

3.1
Inforrnarc, 1 Publicul larg

Persoane
interesate

Postare pe site-ul I.$.J. Dolj

J.L.

Aplicare

1

Unitalile de
invdfdmAnt

Directori/
Directori adjuncfi

Difuzare electronicd

3.3.
Aplicare

1 Comisia
judefeand de

inscriere
Inspectori qcolari

Difuzare electronicf,

3.4.
Eviden[d

1 Comisia
judeteand de
inscriere

Membrii Comisiei
judefene Petre Irina 1,9_03.2027

3.5.
Arhivare

1 Management
institutional

Inspector qcolar
MI Oprica Puiu t9.03.202t
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Componenta 6. Documente de referinfl aplicabile activitlfii procedurale

o Legea Educatiei Nationale nr. ll20l1, cu modificdrile qi complet5rile ulterioare;
o Anexele nr. L qi 2 la Ordinul M.E.C. nr. 3473 din 10.03.2021 privind aprobarea

Calendarului Si a Metodologiei de tnscriere a copiilor tn invdldmdntul primar pentru anul

Scolar 2021-2022;
o Legea 5212003 republicatd in20l3 privind transparen{a decizionald;
c O-M.E.C.T.S nr. 553012011 privind Regulamentul de organizare Si func{ionare a

inspectoratelor Scolare. modificat Si completat prin O.M.E.C.$ nr. 3400 din 18 martie
2015.

Componenta 7. Definifii qi abrevieri ale termenilor utilizafi

Abrevieri:

ROFUIP = Regulamentul de organizare qi functionare al unitdlilor de invdldmant preuniversitar

CA = Consiliul de Administrafie

CP = Consiliul Profesoral

Componenta 8. Descrierea procedurii
Obiective:

- repartizarea echilibratd a num[rului de copii pentru fiecare clas6;

- monitorizarea organizdrii qi desftqurdrii repartizdrii copiilor in clase;

Comisia de repartizarez Comisia de inscriere de la nivelul unitdlii de tnvdfdmdnt, CA al unitdlii
de tnvdsdmdnt

Atribufiile comisiei:
- repartizarea pe clase a copiilor inscrigi in clasa pregdtitoare in anul qcolar 2021-2OZz

(corespunz6tor planului de qcolarizare aprobat);

- intocmirea listelor cu elevii repartiza[i;

- afiqarea listelor la avizierul qcolii gi pe site-ul gcolii (dacd acesta existd).
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Descrierea activitifilor:

19 martie202l
Afiqarea, la sediul fiecdrei unitdli de inv6[5m6nt qi pe site-ul acesteia, dacl exist6, precum gi pe

site-ul I.$.J. Dolj a procedurii privind constituirea formaliunilor de elevi.

04 iunie -23 iunie202l
in urma centralizirii qi solufiondrii de c6tre Comisiajudefean6 a oriclrei situalii referitoare

la inscrierea in invS![mdntul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul educafional al

copilului, se vor constitui formafiunile de elevi, in baza prezentei proceduri, cu respectarea

criteriilor de transparenfd, echitate, nondiscriminare qi incluziune.

Responsabil: Consiliul de administrafie al unitdtii de invdf[m6nt in care se constituie cel pu{in

dou6 formafiuni de studiu la clasa pregdtitoare.

04 iunie - 08 iunie 2021

Gruparea copiilor inscriqi in clasa pregdtitoare conform criteriului alfabetic, de gen, gi

existenfa copiilor cu cerinfe educa]ionale speciale: elevii din lista finald vor fi ordona{i alfabetic,

conform criteriilor fete/baieli qi copii cu cerinle educafionale speciale.

09 iunie - 14 iunie 2021

Elevii din fiecare list6, dispuqi alfabetic, vor fi repartiza\i, c6te unul in ordine, astfel:

- primul in FORMATILINEA 1, al doilea, in FORMATITINEA 2, al treilea in
FORMATIUNEA 3 qi aqa mai departe (corespunz6tor numdrului de clase aprobate in planul de

gcolarizare), pAnI la epuizarea listei;
- rcpartizarea fratilor se face in aceeaqi clas6, daci plrintele nu are alt6 optiune, exprimatd in

scris, reparti(ia continu6nd ulterior conform regulii stabilite inilial;
- completarea formaliunilor se face in limita a22 de elevi pe clas6, finAnd cont qi de prevederile

Art. 63 alin. (3) din Legea Educatiei Nalionale nr. 112011, cu modificdrile qi completSrile

ulterioare, pentru copiii aflafi in circumscripfie.

15 -16 iunie 2021

- CA aprobd listele finale ale formaliunilor de studiu, fErd litere (A sau B) . Sunt denumite

Formatiunea I qi Forma{iunea 2 etc.;

- Se afigeazd lista elevilor din fiecare forma{iune de studiu la avizierul qcolii.
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Z}iunie -23 iunie}O?l
Repartizarea la clase a invltdtorilor/institutorilor/profesorilor pentru invif6mdnt primar se

va realiza conform unei proceduri specifice elaborate qi aprobate la nivelul fiecdrei unit6li de

invlf[m6nt.

23 iunie}O2l
Afiqarea la sediul unitdfii de invdfdm6nt qi pe site-ul acesteia, dacd existS, a listelor finale

privind constituirea fiecdrei formafiuni de studiu la clasa pregdtitoare, asumate prin semnltur6 de

directorul unitdfii de inv6{6mdnt.

Responsabifitnti
- Membrii Comisiei Jude(ene asigurd implementarea gi respectarea prezentei proceduri,

coordoneazl gi monitorizeazd"activit[tile qi termenele prevSzute de procedurS;

- Comisiile de inscriere din unitdlile de inv5l6mdnt iqi desftqoard activitatea conform

atribufiilor prevdzute in Metodologie qi conform prezentei Proceduri.

Formulare - Anexe, inregistriri, arhivlri
- Toate documentele gi dovezile, pe baza cdrora se realizeazd, activitatea procedural, se

pdstreazl, la nivelul Comisiei judefene, respectiv Comisiei de inscriere din fiecare unitate de

inv6![mdnt.

- Analiza gi revizuirea procedurii se face anual sau ori de c6te ori apar modific6ri ale

reglementdrilor legale cu caracter general qi intern, pe baza cdrora se desfbqoard

activitatea/activitAfle care fac obiectul prezentei proceduri.


