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S, SCOTUL P&QCNSUX'II OTER

Scopul acestei proceduri stabilcr

formaliunilor de shrdiu tn clasa
judepl Dolj, perioada in care r

repartizarc a invi{Storilor pe furn

** q*lr{eNlul IIS.At,kISAX.$ ,

Prezenta pmcedur6 de conr
preg*litoxr*, se *plic6 dc c&tre unit[
va fi dusE la indeplinire de fiecare di

Prezenta procedur* pr*duce e
Principalel* activitBli de c*re

4.1 Aceast& activitate depinde de
eomPartim**t*t 

* Relea qcoiarfl, p
r lnv&t6m&nt prin
r Unit&tile de inv;

4.2 Ace*stfi activitate implicl ?n dr
r Consiliul de ad

r Unittriile de in'
4.3.De aceastI activitate beneficiazd
legaliltutori

5, poguMENpE DE REI.,ERS{

Legislafie primarl

preuniversitar aprobat prin
ulterioare

cu modific{rile gi cornplettui

in inv[9[m8ntul primar qi a,
peotru anul qcolar 2A72-ZA2';

controlului intern manageria
Legislafi* secund*rfl

di suriminare cu modifi cdrile

cu prevederile 0.G. nr. I37/
dis c r ir*i nar e eu modifi c d r i I e

{Trp$#J,LE

t* un set unitar de reguli privind modul de constituire a

pregititoare, la nivelul fiecfirei unitA]i de iavl{imdnt din
e vor firnstitui forma{iunile de studiu gi rnodalitatea de

ia{iunile de studiu.

\reoqsIluRtLffi,ESATI

tituire a forma{iunilor de studiu, pentru e}evii din clasa

ile <ie inv{gm6nt din judelul Dolj, uare au nivel primar, ryi

ltre aea$tsa"

lbcte de la data comuniclrii prin aliqare pe site-ul I.S.i- Dolj.
depinde qi/sau care depiud de activitatea procedrnall:
activitates gi de furnizarea datelor de la unn[toarele

an qcolarizare;
iar qi pregcolar;

rtAmant din jude}ul Dolj
rul*rea sa, urmltoarele entitlfi:
ministra{ie al I.S.J. Dolj
'*!Bm6nt din judelul Dolj
;cpiii care se lnscriu in clasa preg&titoare prin reprezentanlii

U 2011, cu modificirile qi complet*rile ulterioare
organizare qi funclionare a unitililor de invI!&mflnt
O.M.E.C. nr.5447ftA20 cu modificlrile gi completirile

nizarea qi funcfionarea Ministerului Educaliei qi Cerretlrii,
Le ulterioare
A22 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor
lalendarului de inscriere a copiilor in lnv[i&mintul primar

ral al Cuveriului nr" 600/2018 privind aprobarea Codului
al sntitd|ilor publice

,i00 privind prevenirea gi sanclionarea tuturor formelor de
qi complet*rile ulterioare;
r elevilor pe criteriul alfabetic este in deplind concordanld
lA0A privtnd prevenirea Si sanclionareil tuturorformelor de
gi campletfrrite ult erioore, repuhlicatd.



invilBm&nt"

Regulamentul de organi:
aprnbat ?n CA-ul ISJ din
Regulamentul - cadru de
preuniversitar aprobat prin

gi fuxefionare a Inspectomtului $colar Judelean Neamf,
de I3.1?.2017
organizare qi funclionare I unit6filor de invfilmf,nt

modiliclrile pi completlrile.M.E.C. nr. 544712020, cu

TlIir.$,xaff UTILIZA' iN rnoceDURA

Fiecare locuinld cste arondat5 unei unit{i de
inv6!6mfint obligabriu, aflnt[ in prcrximitaiea sa,

numitI in continuare ."$coala de circumscriltie"
'l'otalitatea strIzilor arondate unitElii de invi{[m&nt
I?.rrmeazE circumscriplia qcolari a unit6|ii de
1nv

Diferenla dintre num6rul de locuri alocate pentru un
anumit nivel de clasi-clasa pregititoare qi numErul
de capii din circumscriplie care trebuie inscriqi la
acel nivel de clasE.

vind irrterziserea segregirii qcolarilor in unit{ile de

Regulamenful-cadrt de gi funcfon*re a inspectoratelor gcolare aprobat prin
0"M.E.C nr. 5530/2011, cu ile 6i complrtflrile ulterioarc:

7&t*

ulterioare;
Circuitul documentelor.

6. DtrFINt

6.I Definilii ale termenilor uti

Tcrn:enul

Procedum operafionrl$

Edi{ie * unei proceduri

Revizuiren in cadrul edifiei

de circumscrip{ie

i

l-- *.---*
I
l

; Scoalat'I_*_
I

4

$TSPECTORATUL $COLAR
JL',pg]"EAN D()l.J

Revizia:-0

operalionalE privind canstituirea
ilor de elevi in clasa preg&litoare, ia

ile de tnvillm6nt din judepl Dolj, pcntru
anul rcolar 2A22-2023

Defini{ia gi / o*u, dacl este cazul, sctul r*re
{-e$nq}P }grpqsq ul;ps{r qsli y- 

"- 

- 
-.

Prer.entarea fbrmalizat&, in scris, a firturor pagilor
care trebuie unna{i, a metodelor de lucru stabilite gi

* regulilor de aplicat in vederea realizirii activitIlii,
cu privire la succesiunea elementelor din cadrul
derulErii $roce$rlui resrectiv
!"orma initiaH sau acfualizati, dup6 ca4 a unei
proceduri operalionale, aprobati ;i difuzat5
Edilia unei proceduri se modificl atunci c6nd deja au
fbst realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau

atunci c&nd modificdrile din structura procedurii
deF&tresc 50% din conlinutul reviziei anterioare.
Acliunea de modificare, respectiv adlugare sau
eliminare a unor informafii, date, comporente ale
unei edilii a unei proceduri, modifictui ce implic6, de

sub 50% din continutul rrocedurii.

i s. I Cir.u**.ripfia pcolarrL--t _tl
i ,. Lu.,,', ribere

L_l

Cod: PO -ISJ-DJ-84 4tt0
nr. I

1.

i:.

-') .
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opsralional[ privind CIonstituirea
a{iunilor de elevi In clasa pregititoare, in
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Termeuul abreviat

6.?. Abrevieri ale terrnenilar uti

Abreviercr

Av.

Locurile r[mase neocupate dup[ a doua fazd de
rryartizare qi locurile copiilor din circumscriplia
gcolar6 respectivfl care nu fost inmatriculati la o alttr
qcoal&, in faza a doua de inscriere, s&u care nu s-au

inscris in nicio unitate de inv51[mfint.

Aplicarer6. i Ap.
r7**f-Ail--

completdrile ulterioare! care sd prev
Acest algoritm se lini seama qi

Iliscrirninirii.

Arhivare

?.1. Genernlit$fi
Adoptarea unui algoritm obiecti de repartilie a elevilor in clasele pregititoare, bazat pe

transparenfl qi cu respectarea pr ilor OllG l37nAAA, repubiicati, cu modificirile qi

6 toate formele de discrirninare.
recomand6rile Consiliului Nafional pentru Combaterea

Agadar, formafiunile de studiu ce
pregEtitoare: se vor reali:riq la nivel

a se constitui pentru anul gcolar 2022-2023, clasa
judelului Dolj, cu respectarea principiilor Legii educaliei

nalionale nr. 1/2011, cu qi completdrile ulterioare:
r Principiul transparenfei izat in asigurarea vizibiliiElii totale a deciziei qi a

rezultatelor, prin comunicarea ici gi adecvat[ a acestora;

Principiul echitalii - in baza a accesul la inv[]are se realizeazl t]r6 discriminare;
Principiul asigurlrii egahnlii de ; (nu tofi p6rinlii ar putea opta pentru un cadru didactic;
nu toate cadrele didactice ar p opta sau ar e.onsidera norrnali exprimarea unei opliuni tn
aiegerea solectiwlui de elevi,
opfiunca pirintilor,ar ajunge in

inal, pe care s[-l conduc&; nu to]i copiii, indiferent de
.l unei formatiuni de studiu gi ar avea reparti:iat cadrul

didactic pe care Ei-l doresc, in tul [n care, acestea se constituie la nivelu] maxim de22
elevlrclas[; nu toate unit8lile de v6[6mint vor ave& cadre didactice repartizate pentru clasele
preg5titoare in acelaqi timp,
complet la o anumit6 dat6).

profbsoral pontm clasa pregititoare nefiind constituit

Principiul incluziunii sau pentru toli - copiii cu nevoi/ceringe educafionale speciale

$i/sau dizabilitali au acces la o ie adecvatfi 6i de calitate.
in acest sens, prin intermediul iei organizate in acest sccp la nivelul {ieclxei unitifi de

inv6![m&nr, prin asigurarea unei tot*le a procesului de constituire a forma{iunilor de

t
I

studiu qi de reparti?*ire acopiilor ?n gi in unitElile de inv5lim6nt Inspectoratul $colar Judelean

1. Lrcuri disponibile

Frocedura oFeralionalfi

ll El*hsrsl*
I Verificare

;1Affi;
-I
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Dolj va mrnitoriza, controla qi

copiilor la educalie.
intr*gul proces in vederea asigurfirii egalirafi de ganse a

7.2. Daeumentele utiliarte

adrese de comunicare c6tre u
utilizarea site-ului ISJ Dolj;

it*tile de invfi{&m&nt dinjudel;

utilizarea site-ului unitBtii
orice document cire face obi
men:brii Comisiei Judeten* de c*ordonare & procesului de inscriere in invi{im8ntul
primar, numit6 in cnnti Cornisia judeleanX Si comisiile organizate la nivelul
*ni$1ilor de invl{&m0nt;

t
a

inspectorii qcalari inv pre6colar qi primar;
cadre didastice din inv preprimar gi primar.

L3. Reslfse nrcesare

7.3,1. Rerurse materiale:
a.r*gistrele tle intrare-iegire ale inst

1.3.2. Resurse umrne
a. mernbrii Comisiei jude[ene de i
b. membrii comisiilor de inscriere
preuniversitar de stat

7"3.3. Re*urse financinre
a. $ecesare procurlrii consumabi
oomisia judcleani de inscriere tn

in vederea dest}ryur6rii activith{ilor specifice de citre
6ntul primar 2022-2023 qi comisiile de inscriere in

irn'&l6mintul primar 202?-2A23 din it5lile de invd|EmAnt preuniversitar de stat

7,3,4, Resurce inforrna$on alt
- LEX.exe;
- baze de date privind legisla
- site-ul ISJ Dolj;

aplicabil6;

site-ul unit*1ilor qcolare;
informaliile care fac obiectu
note de rela;ii, rapo*rte;i al

7,{. Modul de Iq ru
7 .4.1. Rep*rtienrea crpiilor

preuniversitar

7,4.1,1. Repartizarea co

clasele prcgitito*re, I* nivelul unit$filor de invtrfflm$nt

ilor la nivelul unitElilor de inv6f6"rn6nt preuniversitar din

a

a

t
t
a

in inv{&m6ntul primar ZA?2-2023
inr,6!6mintul primar 2022-2$23 diu unitdfile de inv[]6m&nt

judelul Dclj, pentru artul rgcolar 203 -2023,1a Iiecare clas6, va Ii proporfionald qi uniforrn[ qi se

R""#a:4
6/ t0

lar nr. I
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va realiza conform unei proceduri I

unimli de inv{[m&nt, respect&nd

incluziune, av&nel in vedsre unnitca

a) Se intocmegte lista copiilor r

inv6}6m6nt;

b) Se intocrnegte lista copiilor

apartenerla la etnie)- listfl pe

c) Se htocme*c dau& liste cu el

dintre liste cuprinzflnd copiii

7,4.1.?"in situalia gemenil

opfiun*1, sunt reflartizali in acee*qi r

ir*!ia1.

7.4.1.3. Dac6 este cazul, el

str5.in6tate, sau din diverse rnotivt

calendar) vor fi repartizafi dup6 cun

doilea, dup6 caz, in formaliunea B q

7,4,2. Rep*rtizarea invtr{ito

invlflmint preunivrrsitar

fin&nd cont de deciziile emisr

Administralie al ISJ Dolj, consiliul
qi aproba o procedur6 speci{ic6 de :

pentru invlf6mdntul primar din resp

7.5. Entitflfi implicnte gi rispur

l- N;;**-* Er"p" --:
icrt.l I

f-0. -"1"*----- L 
*.-*.-*--1"

I-:*----_@*l
i i Elaborarea procedurii i

i i operalionale specifice j

i i scrise, formalizate $i i

] i aprobate Consiliul de :

i 1no[ 
1i;i;.,*,.,'+-*..**. .*_-"*J

pecifrce elaborate de c$miliui de administralie al lieclrei

criteriile de transparenfS, echitate, nondiscriminare pi

:ele:

a nevoiicednfe educalionale speciale inscriqi in unitatsa de

rc etnii (dac[ au fost ?nregistrate inscrisuri dir: care rezultfi

ntru. fieuare etnie;

evii inscriqi {cu excep}ia c.elor de ia pct" anterioare), fiecare

in fimc{ie de sex feminin/massulin.

rr qi a tralilor in general, aceqtia. d*si pdriniii nu au alti

las[, repartilia continutnd ulterior conlbrm regulii stabilite

*vii care ss vor afla in situalii excepfiorale (se intorc din

nu &u participai la inscriere in perioada mentionatft de

urrneaz,6: primul elev inscris va merge in formaliunea A, al

pregStitoare, nivelul unit[filor

?n baza Proiectului de incadrare validat in Consiliul de

e administralie al fieclrei unit6{i de inv6{&m0nt va elabora
partizare la clase a invdfitorilorlinstitutorilori profesorilsr
ctiva qcoalS.

leri in derularea nctiviti{ii

Descriers operaliunilor

Procedura operalionali
legi sl ative in vigoare;

s& respecte prevederile

Prin prooedur[ se precizeaz5:
- n:odul in care urmear5 s[ se deruleze activitatea de

constituirea forrnaliunilorde studiu gi de repartizare a copiilor
c&re au fost inscriqi in unitfiile de inv61lmint din judepl
Dolj, pentru anul ;colar 2022-2023;

ls

,
U.b"i"

't
]
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Exemnlar nr. I

i obicctul acestei
proceduri

111itllltiil
' r. i ilitlililrrii
t _L__- _r

in cadrul ISJ Dolj, procedura specific6 de constiture a

ftrmaliunilor de studiu a elevilor care au fost inscriqi in
rmit6lile de invlt[mfrnt tn etapele de inscriere, este elaboratl
de inspector qeolar, profl. Mihaela Ghinea qi avizat6 de

preqedintele Comisiei judelene, inspector qcolar general

adjunct, prof, dr. Oana-Lavinia Z,{HARIE;
Procedura" aprobatl de Consiliul de Administralie al LS.J.
Dolj, se difuz,eazi pe site-ul ISJ Dolj;
Frezeuta procedura eonst6 in:
- Elaborarea documentelor oare *hc obiectul acestei
pnrceduri;

- Elaborareaprocedurii privindcr:nstituireafomraliunilor
de studiu a elevilor de clas{ preg*litoare inscriqi in unitilile
de inv[tf,m*nt anul 242?-2023|
r Prezenta procedur6 va fi somunicat[ pe sits-ul
Inspectoratului $colar Jude{ean Dolj {confbrm 0.M.E. ltJr.

3445 din 17.A3.2A22 de aprobare a Metodologiei privind
inscrierea copiilor in iuv6l*mdntul primar qi a Calendarului tle
inscriere a copiilor in lnvlf&m&n1ul prirnar pcntru anul qcolar

_?p2?-?q?3t*
. Copiii inscriqi se reparlizeraz{ in ordine alfabetictr, conform

raportului de inscrisre din SIIIR;
r Forma{iunile de studiu vor fi de maxim 22 elevi pe clas&,

sau, in rnod excepfional, cu maxim 3 elevi peste acest

numilr. cu aprobarea Consiliului de Administr*lie ai I.S"J.

Dolj;
r Consiliul de Administralie al unitE|ilor de invilEmffnl

repartizeazi copiii Ei constituie formatiunile de srudiu pe

baea criteriilor prevlzute in metodologie qi in prezenta

procedur[;
r Laconstituirea formaliunilordeelevi laclaselepregliitoare

prin aplicarea criteriilor de transparen$[, echitate.

Corstituirea
forma$unilor de studiu

nondiscriminare qi incluziune se va finea seama de:
-repartizarea echilibratf, pe clas[ a lbtelor si bflie]ilor;

-repartiearea in aceeagi formafiune de elevi a gemeni.lor qi

a frn{ilor in gereral ( dacl p6rinfiiltutorii legali nu au alt6
opfiune in acest sens);
-repartizarea echilibrattr pe clase a copiilor cu CES, in
baza docurnentelor prezentate la inscriere (certificatul de

orientare qcolarS gi profesionali, elaborat de CJRAIi sau

a altui document care si ateste o eventualE dizabilitate);
-repartizarea echilibratE pe clase a copiilor aparlinind

3.

ii" diverselor etnii, ln baza documentelor prezentate la I
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t

t

tnscriere (declaralia/inscrisui plrintelui prin care-qi

de*lin6 aparienen a la etnie);

Infu rmali ile pri vind Consiituirea formnf iu n ilor de studiu
vor fi aduse la cunoqtinla publicului prin afigare la al'izierul
nnitErii de invalxm&nr in dara dc a9.$9.2022
Das* este cazul, elevii care $6 vor alla in situalii
exceplionale (se intorc din strbinitate, sau din diverse
motive nu au participat la inscriere in perioada men{ionattr
de calendar) vor fi repariizali dup6 cum urmeaz6: primul
elev inssris ve merge in furmatiunea 1, al doilea, dup& caz,
il forurafiunea 2, q.a.m.d.

Men{ion&rn cS inninte de constituirea fi:nnaliunilor qi

afigarea acsstor&, Comisia de inscriere lu invIlEmf;ntul
primar de la nivelul unitBfii de inv6|Xm5nt are obliga{ia de a
se asigura c* datele din rapoartele finale, din SIII& sunt
corect introrluse cu privire Ia numelc ryi prenumele copilului.
in situalia in care se constat6 ercri, se v& anurla rle intiatfi
Crmi*ia i de inscrisre in in

i

I
l
1

L

&

Nr.
Crt.

C*mprrlimetrtul {postul) / acfiuuer (oper*{iuuea}
x TI Ket w v VI

& I 1 3 4 6l
Inspectorul gcolar pentru pnmar

l.
I

E

;-Ii,';ffi;; l*"r* s..-*r v
1 i Prd;i"rJ;**isiei de a SCIM Av

4. C"A. al I.S.J. Dolj I A
I
I

I

i
_!5.i

a
t

unitXlilor de

^:l
I

l

I

- se$retariatul tehlic {il c."Ti*i"i tt" r"r*lttxizare a

SCIM

***T*--
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op*rationalfl privind coffititrdrea
tbrr{ratriunilor de elevi in clasa pregfititoare, in
unitfiile de invflfament dinjude]ul Dolj, pentru

anul *colar 2422^2023
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q.ITORMULAR&
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