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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

N Ejemente prxvmfi esponsabilly Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Cir. operatiunea

0 1 2 3 4 5
1. | sl V]adlmllrescu Simona Profesor 2026-03- |- A

Florentina 03 ‘

2. | Verificat Calugdru Carmen Director adjunct 3(5)26"03_ o
3 Avizat Vladimirescu Simona Coordonator 2026-03-

) a Florentina CEAC 10
4. | Aprobat Stroe Adrian Ton Director 2026-03-

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia
sau,
dupa
N ca.z,' Com[?on'e ?ta Modalitatea reviziei
Ctr. | revizia revizuita
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
Editia
TR L 2025-03-06
Revizia
0
Descrlerea.p.r cv)c‘eduru; Modificare continut conform reglementarilor legislative in vigoare.; Se
Responsabilitati; . P, - - " Iy
D a ] modifica responsabilitdtile persoanelor implicate Tn desfasurarea activitatii
Edit 5 cf)c:nmgn el. ¢ bil procedurate.; Eliminat: Ordinul nr. 6134 din 21 decembrie 2016 Ordinul nr.
I a ef 1.[}?. lap il dl i e: 5633 din 23 decembrie 2019; Adaugat Ordinul nr. 3435 din 28 februarie
2. S ac “.” .a.’." Proce u a. & 12025 , Ordinul nr. 7701 din 6 decembrie 2024.; Se modifica termenii utilizati | 2025-03-18
Revizia | Definitii si abrevieri di < . e s . <
: ... | din procedura in conformitate cu legislatia In vigoare; Se completeaza cu
1 ale termenilor utilizati; P Ay . o :
: Anexe pentru buna desfasurare a activitatii procedurate; Modificare continut
Anexe; Domeniul de .. C e A e .
. conform reglementdrilor legislative Tn vigoare.; Modificare continut conform
aplicare; Scopul ) N
- reglementérilor legislative in vigoare.
procedurii
Editia
3. L - 2025-03-18
Revizia
1
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Editia
sau, Data la
dupa care se
Bl N Com[?on.erulti Modalitatea reviziei aplici .
Ctr. | revizia revizuita prevederile
in sau revizia
cadrul editiei
editiei
0 1 2 3 4
P it Modificare confinut conform reglementarilor legislative in vigoare.; Se
Editia Descrierea .p‘r?c.e.,- U modifica responsabilitdtile persoanelor implicate Tn desfasurarea activitatii
Responsabilitati; N My :
4 I T procedurate.; Addugat: Legea nr. 141/2025., Eliminat: Ordinul nr. 2026-03-12
Revizia refering3 aplicabile 6756/2023; Adaugat: Ordinul nr. 5197/2025., Adaugat: Ordin nr. 6055/2025.,
2 activitifii procedurale Eliminat: Ordinul nr. 3435/2025, Ordinul nr. 5197/2025; Addugat: Ordinul
nr. 6696/2025, Ordinul nr. 3334/2026.

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

N S.copvu l.. EEmplar Departament Functia Numele si prenumele l'.)at.a .. | Semnatura
Ctr. | Difuzarii nr. primirii
0 1 2 3 4 5 6 7
Toate compartimentele, e Petre Simona Irina, Tanasie 2026- 1\3(1[@
1. Aplicare conform organigramei fn didactic Steliana Maria, CAPISIZU 03-12
vigoare DANIELA
2. Informare Conducere COI.IC]UCEltOI‘ Stroe Adrian Ion 2026-
entitate 03-12 %
; G Coordonator | Vladimirescu Simona 2026- /LZ[% y
% | Evidania CEAG CEAC Florentina 03-12 W
2026 /
4, Arhivare Arhiva Arhivar Tanasie Steliana Maria - o x
03-12 &
{

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd are drept scop stabilirea modului de constituire a formatiunilor de elevi tn clasa pregititoare pentru anul
scolar 2026-2027, pe baza criteriilor de transparentd, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd in Colegiul National Pedagogic "Stefan Velovan" in cadrul procesului de constituire a formatiunilor de elevi
in clasa pregdtitoare pentru anul scolar 2026-2027.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
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Legea nr. 198/2023 a tnvatdmantului preuniversitar, cu modificérile i completdrile ulterioare;

Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitéilor publice;

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de Invd(dmant
preuniversitar;

Ordinul nr. 7701/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea, prevenirea gi combaterea
segregarii scolare In Tnvatdmantul preuniversitar;

Ordinul nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile
de studiu;

Ordinul nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de Tnscriere a copiilor in fnvatdmantul primar si a Calendarului Tnscrierii in
fnvatdmantul primar pentru anul scolar 2024-2025;

Ordinul nr. 6055/2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invagmant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024;

Ordinul nr. 6696/2025 pentru aprobarea Metodologiei privind fundamentarea cifrei de scolarizare pentru nvagimantul
preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de antepregcolari/prescolari si elevi scolarizati in unitétile de nvdtamant particular
pentru anul scolar 2026-2027;

Ordinul nr. 3334/2026 privind aprobarea Calendarului fnscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027;

Hotirarea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de
acreditare si de evaluare externd periodica In Invatdmantul preuniversitar;

Hotdrarea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotdrarea Guvernului nr.994/2020 privind aprobarea standardelor de
autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica in Tnvd{dmantul preuniversitar;
Instructiuni nr, 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
previzut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Ctr.

r. s u .
N Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Entitate publicd

Autoritate publici, institutie publica, companie/societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri publice gi/sau patrimoniu
public;

2. | unitdtile de Tnvatamant

Controlul calitatii educatiei In R - . A . . ; ; :
AlLE ¢ Activiti(i si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie

preuniversitar desemnati pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;

3. | Asigurarea calitdtii educatiei

Capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie Tn conformitate cu
standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de
actiuni de dezvoltare a capacitaii institutionale, precum si de elaborare, planificare i
implementare a programelor de studii;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

4. | Procedura de aplicare necesare Tndeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand Tn vedere asumarea

responsabilitagilor;

Proceduri operationald (PO) (de | Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se desfdsoard la nivelul unuia sau mai

lucru) multor departamente din entitatea publica;
Forma actualid a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
6. | Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura

procedurii depagesc 50% din continutul reviziei anterioare,
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Nr.
Ctr.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale unei editii a unei proceduri, modificiri ce implici, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;

Procedurd documentata

Modul specific de realizare a unei activita{i sau a unui proces, editat pe suport hértie sau
in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

Beneficiarii primari ai educatiei
si formarii profesionale

Anteprescolarii, pregcolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o formd de
educatie preuniversitard,

10.

Invaamant preuniversitar

Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din fnvatamantul antepregcolar (3 luni - 3 ani) i
invatimantul prescolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa mica, grupa mijlocie si grupa
mare; invatimantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregdtitoare i clasele T
—1V; invagamantul gimnazial, cu duratd de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII;
invatamantul liceal, cu o duratd, de reguld de 4 ani; fnvagamantul postliceal, inclusiv prin
nvitimantul terfiar nonuniversitar, cu duratd intre 1 si 3 ani;

11.

Profesorul educator-puericultor/
Tnvatatorul/institutorul/profesorul
pentru Invafdmantul
primar/profesorul-diriginte

Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre cadrele
didactice de predare sau de instruire practic, numit de director si care predad la
grupa/clasa respectiva;

12,

Tnvitarea

Munca intelectual3 si fizica desfisuratd n mod sistematic de catre pescolari/elevi, in
vederea Insusirii continutului ideatic si formarii abilitdtilor necesare dezvoltarii continue a
personalitafii;

13.

Formatiune de elevi

Clasi de elevi;

14.

Segregare gcolard pe criteriul
etnic

Separarea fizicd a antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor apartinand unui grup etnic n
unitatile de Invatamant preuniversitar/grupe/clase/cladiri/ultimele doua banci/altele, astfel
incat procentul anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor apartindnd grupului etnic
respectiv din totalul elevilor din unitatea de invagimant
preuniversitar/grupa/clasd/cladire/ultimele doud binci/altele este disproportionat in raport
cu procentul pe care copiii apartinand grupului etnic respectivii reprezintd in totalul
populatiei de vérstd corespunzatoare unui ciclu de educatie in respectiva unitate
administrativ-teritoriald; respectiva unitate administrativ-teritoriald; Nu constituie
segregare scolard pe criteriul etnic situatia Tn care se constituie grupe/clase/unitati de
inva(imant preuniversitar formate preponderent sau doar cu antepregcolari, pregcolari sau
elevi apartinand unui grup etnic, in scopul predarii in limba materna a acelui grup etnic sau
n sistem bilingv;

15.

Segregare scolara pe criteriul
dizabilitatii si/sau al cerintelor
educationale speciale

Separarea fizicd a antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor cu dizabilitati si/sau cu
cerinte educationale speciale In grupe/clase/cladiri/ultimele doud banci/altele din
nvagamantul de masi, astfel Incat procentul anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor cu
dizabilititi si/sau cu ceringe educationale speciale dintr-o grupd/clasd/cladire/ultimele doua
banci/altele a unei unititi de invatamant preuniversitar de masd este disproportionat in
raport cu procentul antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor cu dizabilitati si/sau cu
cerinte educationale speciale dintr-o altd grupé/clasd/cladire/ultimele doud banci/altele din
aceeasi unitate de fnvatimant preuniversitar de masa, de acelasi nivel; nu constituie
segregare gcolard Infiintarea si functionarea, in conditiile legii, a unitatilor de Invagamant
special; prin exceptie de la criteriul dizabilitagii si/sau al cerintelor educationale speciale,
constituirea de grupe sau clase cu antepregcolari, pregcolari sau elevi cu dizabilitati si/sau
cu ceringe educationale speciale Intr-o unitate de nvadmant de masd nu reprezintd
segregare scolard;
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Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatdmant, pe baza listei finale a elevilor nscrisi In clasa
pregétitoare, generatd din Sistemul informatic integrat al invdtdgmantului din Romania (SIITR), grupeazd elevii dupd cum urmeazd:

Lista 1

Lista 2

varsta de 6 ani Tmpliniti pana la

varsta de 6 ani Tmpliniti pana la

n curs inclusiv

a) Fete data de 31 august a anului scolar |data de 31 decembrie a anului
n curs inclusiv scolar n curs inclusiv
varsta de 6 ani implini{i pdndla | varsta de 6 ani Tmpliniti pand la
b) Baieti data de 31 august a anului gcolar | data de 31 decembrie a anului

scolar Tn curs inclusiv

¢) Elevii a cdror limba maternd diferd de limba de predare

varsta de 6 ani Tmpliniti pana la
data de 31 august a anului scolar
n curs inclusiv

varsta de 6 ani Tmpliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar Tn curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au
parcurs incomplet, elevii care repetd anul colar sau s-au
retras din motive medicale

varsta de 6 ani impliniti pana la
data de 31 august a anului gcolar
n curs inclusiv

varsta de 6 ani Tmpliniti pana la
data de 31 decembrie a anului
scolar in curs inclusiv

Pentru constituirea formatiunilor de studiu In ordine alfabetica se ordoneaza alfabetic elevii din lista finald, grupati pe categorii i
se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv béieti, la clasa pregdtitoare A, al
doilea elev din lista 1, respectiv din lista 2, fete, respectiv bdieti, la clasa pregdtitoare B, si aga mai departe, utilizandu-se, pe rind,
fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic.

Tn situatia in care constituirea formatiunilor de studiu se face in ordine alfabeticd, elevii a cdror limbd maternd diferd de limba de
predare si elevii care nu au parcurs ciclul pregcolar sau 1-au parcurs incomplet, precum si elevii care repeta anul gcolar sau cei care s-
au retras din motive medicale se distribuie alternativ.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu prin tragere la sorti se extrag, pe rand, elevii din lista finald, grupa(i pe categorii si se
distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentru clasa pregatitoare A, numele celui de-al doilea elev din
lista 1 pentru clasa pregititoare B, pan la repartizarea pe clase a elevilor de pe lista 1. n aceeasi maniera se repartizeaza elevii de pe
lista 2. Extragerea se va face alternativ, fete, biieti, elevi a cdror limbd materna diferd de limba de predare, elevi care nu au parcurs
ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevi care repetd anul gcolar sau cei care s-au retras din motive medicale pand la
finalizarea constituirii formatiunilor de studiu.

Copiii cu cerinte educationale speciale vor fi repartizafi pe baza unei analize a tipului de dizabilitate, astfel incdt s se asigure o
repartizare echilibraté fara si se aplice procedura distribuirii aleatorie.

n cazul gemenilor/tripletilor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaragie la unitatea de invdtamant prin care
precizeazi daci doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau in clase diferite. In situatia fn care parintele sau reprezentantul legal
doreste Tnscrierea fratilor in aceeasi clas, acegtia sunt repartizati In clasa in care a fost distribuit primul dintre fragi.

Comisia de Tnscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant fnainteaza consiliului de administratie, spre
aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultate.

Repartizarea cadrelor didactice la clase

Clasele pregititoare sunt preluate, de reguld, de cadrele didactice care finalizeaza clasa a IV-a. Repartizarea cadrelor didactice la
clase se face prin tragere la sorti si se afiseazd cu cel mult 3 zile lucritoare Tnainte de inceperea cursurilor. Listele finale cu
componenta formatiunilor de studiu semnate de directorul colegiului, sunt publice si se afiseaza la avizierul colegiului si/sau se
posteazi pe pagina de internet a acesteia, cu cel putin 3 zile lucrdtoare Tnainte de Tnceperea cursurilor noului an scolar.

Listele, Tn format letric, rdiman afisate la avizierul colegiului pand cel tarziu la data inceperii cursurilor noului an gcolar pentru
care se organizeaza procesul de inscriere.

Modul de lucru/Descrierea activitatilor:
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- 13 martie 2026: Aprobarea In consiliul de administratie al unitatii de invatamant a variantei de distribuire aleatorie a
formatiunilor de studiu In clasa pregatitoare, precum si a procedurii privind distributia aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu;

- 16 martie 2026: Afisarea, la sediul unitati de Invafdamant si pe site-ul acesteia, a procedurii privind distributia aleatorie a
elevilor in formatiunile de studiu la clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2026-2027;

- 16 iunie 2026: afisarea listelor finale ale copiilor Tnscrisi in clasa pregatitoare pe site si la avizierul unitdfii de invi{dmant.
- 9-10 iulie 2026: Afisarea datei la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu de clasa
pregatitoare pe site-ul unitatii de Invatamant: www.cnpsv.ro, astfel incit parintii sau reprezentantii legali ai elevilor si fie informafi

si sa poatd participa, Tn calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora (cel mult un parinte/reprezentat legal/copil).

- 14-16 iulie 2026: repartizarea elevilor In formatiuni de studiu, prin tragere la sorti, pe baza listei finale a elevilor Tnscrisi in clasa
pregatitoare, generata din Sistemul informatic integrat al invatamantului din Romania (SITIR);

- 17 iulie 2026: afisarea listelor cu formatiunile de studiu;

- 26 - 28 august 2026: Inregistrarea cererilor parintilor privind transferul elevilor la o altd formatiune de studiu prin schimb de
comun acord intre parinti, In clase In care se regdsesc prieteni/rude/colegi de gridinita, in functie de nevoile socio-emotionale ale
acestora, Tn vederea facilitarii acomodarii cu scoala;

-31 august 2026: solutionarea cererilor de transfer prin schimb de comun acord de cétre Consiliul de administratie;

-31 august 2026: Repartizarea cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregdtitoare prin tragere la sorti a literei
corespunzatoare seriei in cadrul sedintei de lucru a Comisiei de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor;

9. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate de conducerea unititii de
invafamant, conform domeniilor si criteriilor previzute de legislatia in domeniu;

o formuleaza propuneri de Imbunatdtire a calititii educatiei.

Conducatorul unitatii de invatamant

® asigurd constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregatitoare, cu respectarea criteriilor de transparents, echitate,
nondiscriminare si incluziune;

® stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, Tn baza hotérarii consiliului de administratie.

Consiliul de Administratie

e aprobd listele finale cu formatiunile de studiu constituite la nivelul unititii de Invitimant.

Comisia de inscriere si distribuire a elevilor in clasa pregititoare

e repartizeaza elevii inscrisi In clasele pregatitoare, cu aplicarea prevederilor legislative In vigoare si ale prezentei proceduri,
referitoare la distributia aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu.

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminérii in mediul scolar si promovarea
interculturalitatii

e exercita atributii In domeniul prevenirii, elimindrii sau sanctiondrii oricarei forme de segregare scolara.

Secretariatul
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e afiseazd la sediul unitdgii de Invddmant/pe site-ul acesteia, procedura privind constituirea formatiunilor de elevi, precum si listele

finale cu beneficiarii primari ai educatiei repartizati pe formatiuni de studiu.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Semnatura
N, Editia D'at.a. Revizia De.ltfl . Nr- Descriere modificare conduciatorului
Ctr. 7 | editiei reviziei | Pag. .
; departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
Modificare confinut conform reglementarilor legislative In
vigoare.; Se modifica responsabilitdtile persoanelor implicate In
2025- 2026- desfasurarea activitatii procedurate.; Adaugat: Legea nr.

1. |1 03-06 2 03-12 11 | 141/2025., Eliminat: Ordinul nr. 6756/2023; Addugat: Ordinul

nr. 5197/2025., Adaugat: Ordin nr. 6055/2025., Eliminat:

Ordinul nr. 3435/2025, Ordinul nr. 5197/2025; Adaugat:

Ordinul nr. 6696/2025, Ordinul nr. 3334/2026.

10.2 Formular analiza procedura

Nr. . Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment diics K s d delegat =
Ctr. conducator compartiment | drept sau delegat | gempitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
[MNG] s e 2026-
1. Management Calugaru Carmen 03-12
’ [CP] Consiliul Vladimirescu Simona 2026-
" | profesoral Florentina 03-12
10.3 Formular distribuire procedura
Ne Compartiment Nume 5i ]?at.a .. | Semnatura Hag " s vigoare a Semnatura
Ctr. prenume primiri retragerii procedurii
0 1 2 3 4 6 7
11. Anexe

e F-01-PO-C.116 Model Hotirare CA privind constituirea Comisiei de Tnscriere si distribuire a elevilor in clasa pregétitoare
e F-02-PO-C.116 Model Decizie privind constituirea Comisiei de Inscriere si distribuire a elevilor in clasa pregatitoare
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupé caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii
2. Situatia edlgulor sia reviziilor 1 1n Cadrul editiilor proceduru
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare N
6. Documente de referinta aphcabﬂe act1v1tat11 procedurale
Fe Def1n1§11 si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii: n
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Distribuirea aleatorie a elevilor
Repartizarea cadrelor didactice la clase
9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitatii de Tnvatamant
Consiliul de Administratie
Comisia de Tnscriere si dlS[I‘]bUl]‘e a elev1lor in clasa pregatltoare
Comisia pentru prevenirea si eliminarea viol entei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea
interculturalitatii » ‘
Secretariatul o . e | 9
10. Formulare 10
10.1 Formular eviden{d modificari 10
10.2 Formular analiza procedura ' v N v ) v 10
10.3 Formular distribuire p»rocbeduréb ‘ ‘ o - 10

11. Anexe . 10
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