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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea editiei sau, dupd
caz, a reviziei in cadrul ediliei procedurii

Nr.
Ctr.

Elemente privind responsabilii/
oPeratiunea

Numele gi prenumele Func[ia Data Semnltura

0 1 2 D 4 5

1,. Elaborat
Vladimirescu Simona
Florentlna

Profesor
2026-03-
03

(\*,,,,qk

2. Verificat CilugSru Carmen Director adjunct
2026-03-
05

a Avizat
Vladin'rirescu Simona
Florentina

Coordonator
CEAC

2026-03-
10 o/i/\/ll\lr

4. Aprobat Stroe Adrian Ion Directol
2026-03-
72 vh

2. Situa(ia ediliilor qi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii ffi
Nr.
Ctr.

Edilia
sau,
dupi
caz,

revizia
in

cadrul
ediliei

ComponentI
revizuiti

Modalitatea reviziei

ffild5i
;,,tKee$flo1
tote{* .A

c fflibl I

Tfti66erile I

sau revizia
edrtrer

0 1 2 3 4

1,

Ediga
I,
Revizia
0

2025-03-06

2.

Edilia
I,
Revizia
1

Descrierea plocedurii;
Responsabilitdli;
Documente de

referinqE aplicabile
activitEtii procedurale;
DefiniEii gi abrevieri
ale termenilor utiliza{i;
Anexe; Domeniul de

aplicare; Scopul
proceduri i

Modificare conlinut conform reglementbrilor legislative in vigoare.; Se

modificE responsabilitSlile persoanelor implicate in desfSgurarea activitEfii
procedurate.; Eliminat: ordinul nr. 6134 din 21 decembrie 2016 Ordinul nr.

5633 din 23 decembrie 2019; Adaugat Ordinul nr.3435 din 28 februarie
2025 , Ordinui nr.770L din 6 decembrie 2024.; Se modifich termenii utiiizali
din procedurd in conformitate cu legislalia in vigoare; Se compieteazd cu

Anexe pentru buna desfigurare a activitSlii procedurate; Modificare cottlinut
conform reglement5riior Iegislative in vigoare,; Modificare confinut conform
reglenrent5rilor legislative in vigoare.

2025-03-1 B

3.

Edilia
I,
Revizia
1

2025-03-1 B

\
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Nr.
Ctr.

Edilia
sau,

dupi
caz,

revizia
in

cadrul
ediliei

Componentl
revizuit5 Modalitatea reviziei

Data Ia
care se

aplici
prevederile
sau revizia

editiei

0 1 2 3 4

4.

Editia
I,
Revizia
2

Descri erea procedurii ;

Responsabilitdli;
Documente de

referinlS aplicabile
activitEFi procedurale

Modificare contrinut conform reglementlrilor legislative in vigoare.; Se

rnodificE responsabilitSliie persoairelor irrplicate in desfSgurarea activir5ti i

procedurate.; Adiugat: Legea nr. 141,/2025., Eliminat: Ordinul nr.
6756/2023; Ad6ugat: Ordinul nr.519712025., Addugat: Ordin nr. 6055/2025.,
Elinrirrat: Ordinul nr. 3435/2025, Ordinul nr. 51 97 12025; Ad5u gat: Ordinul
nr. 6696/2025, Ordinul nL. 3334/2026.

2026-03-12

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edilia sau, dupe caz, revizia din
cadrul ediliei procedurii

4. Scopul procedurii

Prezetlta procedurd are drept scop stabiiirea modului de constituire a formafiunilor de elevl in clasa pregdtitoare pentru auul
gcolar 2026-2027, pebaza criteriilor de transparentE, echitate, nondiscriminare gi de incluziune.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicS in Colegiul Nalional Pedagogic "$tefan Velovan" ir.r cadrul procesuiui de constituile a forrnaqiuniior de elevi
in clasa pregltitoare pentru anui yolar 2026-2027.

Nr.
Ctr.

Scopul
Difuzirii

Exemplar
nr.

Departament Funclia Numele gi prenumele Data
primirii Semn5tura

0 I 2 3 4 5 6

1 Aplicare
Toate cornpartimentele,
conform organiglamei in
vigoare

Personai

didactic

Petre Simona Irina, TSnasie
Steliana Maria, CAPISIZU
DANIELA

2026-
03-1 2

$m7
2. Informare Conducere Conducdtor

entitate
Stroe Adrian Ion

2026-
03-12 k

1 EvidenlS CEAC Coordonator
CEAC

Vladimirescu Simona
Florentina

2026-
03-1,2 w

4. Arhivare Arhivi Arhivar Tlnasie Steliana Maria 2026-
03- 12

-,n,77

6. Documente de referin[E aplicabile activitifii procedurale
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. Legea nr. 19812023 a invlgimAntului preuniversitar, cu modificirile gi completirile ulterioare;

. Legea nr.141/2025 privind unele misuri fiscal-bugetare;
o Ordinul nr. 600/2018 privind aprobalea Codului controluiui intern ntanagerial a1 entitlqilor publice;
o Ordinul rr.572612024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi functrionare a unitStrilor de invdglm6nt

preuniversitar;
o Ordinul nr.770l/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea, prevenirea 9i combaterea

segregerii gcolare in invdltmAntul preuuiversitar;
o Ordinul m.3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distribulie aleatorie a antepregcolarilor/pregcolarilor/elevilor in formaliunile

de studiu;
o Ordinul nr.40lgl2024privindaplobareaMetodologiei deinscriereacopiilorininvSlSm6ntui primarqi aCalendarului inscrielii in

invitrdnr0ntul primar pentru anul qcolar' 2024-2025;
r Ordinui nr. 6055/2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare gi funclionare a unitSlilor de invdl5rndnt

preuniversitar, aprobat prin Ordinul rrinistrului educaiiei nr.5.726/2024;
r Ordlnul nr. 6696/2025 pentru aprobarea Metodologiei privind fundamentarea cifrei de gcolarizare pentru invigimintul

preuniversitar de stat, evider.r(a efectivelor de antepregcolari/pregcolari qi elevi gcolarizali in unittlile de invdldmAnt particular

pentru anul gcolar 2026-2027;
o Ordinul nr. 333412026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in inv51im"lntul primar pentru anul qcolar 2026-2027;
o Hot5r6rea Guvernului nr.99412020 privind aprobarea standardelor de autorizare de funclionare provizorie gi a standardelor de

acreditare gi de evaluare externi periodicl in inviglmAntul preuniversitar;
o Hotdr6rea nr.63112022 pentru modificarea anexei la Hotdr6rea Guvernului nr.994/2020 privind aprobarea standardelor de

autorizare de funclionare provizorie gi a standardeior de acreditare $i de evalLrare externl periodicl in invSlSmdntul preuniversitar;
o Instrucfiulri nr. ] /2018 privind apiicarea unitard la niveiul trnitd$lol de invigim6nt preuniversitar a Standarduiui 9 - Proceduri

prevlzgt in Codul controlului intern managerial al entitlqilor publice, aprobat prin Ordinul secretat'ului general al Guvet'nultri nr.

600/20 1 8.

7. Definilii gi abrevieri ale termenilor utiliza{i

7.1 Definilii:

Nr.
Ctr.

Termenul Definilia qi,/sau, daci este cazul, actul care definegte termenul

1 Entitate publicE

Autoritate publici, lnstltulie publlch, companie/societate nalionali, regie autononrS,

societate Ia care statul sau o unitate administrativ-teritoria[5 este aclionar nrajoritar, cu

personalitate juridicS, care utilizeazS/adrrinistreazl fonduri publice gi/sau patrimotliu

public;

2.

Controlul calltdlii educagiei in
unit5li1e de invtl5m6nt
preuniversitar

Activit5gi gi tehnici clr caracter operalional, aplicate sistenratic de o autoritate de inspeciie

desemnatl pentrll a verifica respectarea standardelor prestabilite;

, Asigurarea calitSlii educafiei

Capacitatea unei organiza[ii furnizoare de a oferi programe de educa[ie irt conformitate cu

standardele de calitate prev5zute la nivel de sistem gi este realizatE printr-un ansamblr-r de

aciiuni de dezvoltare a capacitSlii institulionale, precum qi de elaborare, planificare 9i

impiementare a programelor de studii;

4. Proceduri
Prezentare, in scris, a pagiior ce trebule urnrati, a rnetodelor de lucru stabilite gi a regulilor
de aplicare necesare indeplinirii atribu(iilor gi sarcitrilor, avind in vedere asumarea

rcsponsabili tigilor;

5.
Procedurd opera(ionalS (PO) (de

lucru)
Procedurd care descrie Lln proces sau o activitate ce se desfSgoar5 la nivelul unuia sau mai

multor departarnente din entitatea public6;

6. Edlgie proceduri
Forma actua'|5 a procedr.rrii; edilia unei proceduri se modificd atunci c6nd deja au fost

realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atllnci cAnd n.rodificirile din structura
procedurii dep5l;esc 50% din colllintttul reviziei anterioare;
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Definilia gi/sau, dac[ este cazul' actul care definegte termenulNr.
Ctr.

Termenul

7. Revizie procedurl
AcliuIea de modificare, respectiv addugare sau elimitlare a ultor iuformalii, date,

.o*pon.,1r. ale unei editrii a unei proceduri, modificiri ce implici, de regul5, sub 50% din

corrlinLrtul procedr-rri i;

oo. Proceduri documentatd

Modul specific de realizare a unei activitSli sau a uuui proces, editat pe suport hartie sau

in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem gi proceduri

opelaIionale;

9.
Beneficialii prirnari ai educagiei

gi folmlrii profesionale
Antepreqcolarii, pregcolarii gi e'levii, precum 9i persoarlele adulte cuprinse intr-o forrnd de

educa(ie preunivet'sitarS; _

10. invlqEmAnt preuniversitar

Educa[ia timpur.ie (3 luni - 6 ani), formati din invilim6ntu] antepre$colar (3 luni - 3 ani) 9i

invalSmantLripregcolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzAnd grtrpa rnic5, grupa mijlocie 9i grupa

mare; inviltn.rAniul primar, cu durata de 5 ani, care cupriude clasa pregltitoare 9i clasele I

- IV; inv5g$nAr.rtul gimnazial, cu durati de 4 ani, care cuprinde clasele V - VIII;

invSl5maniul liceal, cu o durata, de regulS de 4 ani; invlg5mantul postliceal, inclusiv prin

invS$mAntul ter;iar nonuniversitar, cu durati intre 1 9i 3 ani;

1l

Prof esorul educator-puericultor/
invS gb torul/i nstitutorul/prof esorul

pentru inviqirn6ntul
prin.rar/prof esorul-diriginte

Coordonatorul activitdqilor grupei/clasei de peqcolari/elevi, provenind dintre cadrele

didactice de predare sau de instruire practicS, numit de director 9i care predl la

grupa/clasa respectivd;

12. InvEtarea

Munca intelectualS gi fizicS desfSgulatS in mod sistematic de cStle pe;colari/elevi, in

vederea insugirii confinutului ideatic 9i formlrii abiliti!lor llecesare dezvolt6rii continue a

personalitil i i;

13. Forma[iune de elevi Clasd de elevi;

14.
Segregare qcolard pe criteriul
enlic

Separarea fizicd a antepregcolarilor, pregcolarilor sau elevilor aparlin6ncl unui grup etnic in 
I

unitilite de inv[15mAnt preuniversitar/grupe/c1ase/cl5diri/ultimele doui blnci/alte1e, astfel 
]

incAt procentul antepreqcolarilor, pregcolarilor sau elevilor apar'trinAnd grupului emic

respectiv din totalul elevilor din unitatea de invil5rnAnt

preuniversitar/grupi/clast/clddire/ultimele doui bdnci/altele este dlsproporqionat in raport

cu procentul pe care copiii apar[inAncl glupului etnic respectivii reprezinti in totalul

popuialiei de varsta corespunzdtoare unui ciclu de educa(ie in respectiva unitate

administrativ-teritoriald; respecliva unitate administrativ-teritoliald; Nu constituie

segregare gcolar5 pe criteriul etnic situalia in care se constituie grupe/clase/unit51i de

invagimAnt preuniversitar formate preponderent sau doar cu antepreqcolari, pregcolari sau

elevi aparlinAnfl unui grup etnic, in scopul preddrii in limba maternd a aceiui grup etnic sau

in sistem bilingv;

15.

Segregare gcolari pe criteriul
dizabild!ii gi/sau al cclintrelor
educaqionale speciale

Separarea fizici a antepre$colarilc,rr, pregcolarilor sau elevilor cu dizabilitigi gVsau cu

ceiinle educagionale speciale in grupe/clase/clddiri/ultimele doud bdnci/a1te1e din

invillm5ntul de,nas5, astfel inc6t procentul antepregcolarilor, pregcolari'lor sau elevilor cu

dlzabilitAgi gi/sau cu cerinle educagionale speciale dlntr-o grupilclasS/ciSdire/ultimele doul

bdnci/aitele a unei unitdqi de invdqdmint preuniversitar de rnasd este disproporqionat in

raport cu procentu'l antepregco'larilor, preqcolarilor sau elevilor cu dizabilitSli gi/sau cu

ceiinle cducaqionale speciaie dintr-o alti grupi/c1ast/c15dire/ultimele doue blnci/altele din

aceeagi unitate de inv515nt6nt preuniversitar de mas5, de acelaqi nivel; nu constituie

,.gr.g,ur. qcolarl infiintrarea ql func!ionalea, in conditriile 1egii, a unitStrilor de inviqdmitit

spe.iit; prin exceplie de la criteriul dizabilitd$i gi/sau al celinlelor educalionale speciale,

ctnstituirea de grupe sau clase cu antepregcolari, pregcolari sau elevi cu dizabilitSli 9i/sau

cu cerinle educilionale speciale inir-o unitate de inv5gimfint de mas[ nu reprezlntl

segregare gcolard;
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Cornisla de inscriere qi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de ?nviqirnAnt, pe baza listei finale a elevilor inscrigi in clasa

preg5titoare, generatl din Sistemul informatic integrat al inv5iSmAntuiui din Rom6nia (SIIIR), grupeaz5 elevii dupd cunt urmeazf,:

Lista 1 Lista 2

a) Fete

virsta de 6 ani implinili p6ni 1a

data de 31 august a anuh.ri gcolar

in curs inclusiv

vArsta de 6 ani impliniti pinl la
data de 31 decembrie a anului
gcolar in curs inclusiv

b) Bdieli
vArsta de 6 ani impliniti pAnE 1a

data de 31 allgust a anului gcolar

in curs inclusiv

v6rsta de 6 ani impliniti panl la
data de 31 decembrie a anului
gcolar in curs inclusiv

c) Elevii a clror limbi maternd difer5 de limba de predare
v6rsta de 6 ani implinlli pAnE la

data de 31 august a anului gcolar

in curs incli-rsiv

v6rsta de 6 ani implinili pAnh la
data de 3l decembrie a anului
gcoiar in curs inclusiv

d) Eievii care nu au parcurs ciclul pregcolar sau l-au

parcurs incomplet, elevii care repeti anttl gcolar satt s-au

retras din motive nredicale

v6rsta de 6 ani impliniti p6n5 la

data de 31 august a antrlui gcolar

in curs inclusiv

vArsta de 6 ani implinili p6nd ia

data de 31 decembrie a annltti
gcolar in curs inclusiv

Pentru constituirea forma(iunilor de studiu in ordine alfabetic5 se ordoneazt alfabetic elevii din lista final5, grupati pe categorii 9i

se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv prinrul elev din lista 2, fete, respectiv bEieli, 1a clasa preg5titoare A, al

doilea elev din lista 1, respectlv din lista 2, fete, respectiv biie[i, la ciasa preg5titoare B, 9i aga mai departe, utilizAndu-se, pe rdnd,

fiecare listd cu elevii dispugi alfabetic.

in situalia in care constituilea formagiunllor de studiu sc face in ordine alfabeticS, elevii a ciror limbi matelnd diferi de limba de

preclare gi elevii care nu au parcurs ciclul pregcolar sau l-au parcurs incomplet, precum gi elevii care repetS anul gcolar sau cei care s-

au reftas din motive medica]e se distr'ibuie alternativ.

Pentru constituirea forrnaliunilor de studiu prin tragere la sor[i se extfag, pe rAnd, elevii din lista finalS, gnrpaqi pe categorii 5i se

distribuie alternativ, astfel: numele primului elev se extrage din lista 1 pentm clasa pregltitoare A, numele ceiui cle-al doilea elev din

lista 1 pentru clasa preg5titoare B, pAnI 1a repartizarea pe clase a elevilor de pe lista f. in aceeagi manier5 se repartizeazt elevii de pe

lista 2. Extragerea se va face altertrativ, fete, bSieli, elevi a cSror linrbd materni difer5 de limba de predare, e'levi care nu au parctlrs

cictul pregcolar sau l-au parcurs incornplet, elevi care repetI anui $colar sau cei care s-all retras din motive medicale pAni la

finalizarea constituirii forma{iunilor de studiu.

Copiii cu cerin{e educa(ionale specialc vor fi repartiza;i pe baza unei analizc a tipului de dizabilitate, astfel incat si se asigure o

repartizare echilibrat5 fErI sE se aplice procedtrra distribuirii aleatorie.

ir.r cazul gemenilor/triplelilor, plrintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declara[ie ]a unitatea de inviidmdnt prin care

precizeazE clacE dolegte repartizarea fraqilor in aceeagi clasl san in clase difelite. in situaqia in care pirintele sau reprezerltantlll legal

clore$te inscrierea fralilor in aceeagi c1asi, acegtia sunt repartiza(i in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Conrisia de inscriere 9i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invSlSmdnt inainteaze consiliului de adrninistralie, spre

aprobare, componenla fiecErei formatriuni de studiu rezultate.

Repartizarea cadrelor didactice Ia clase

Clasele pregltitoare sunt prelLlate, de regul5, de cadrele didactice care finalizeazd clasa a IV-a. Repartizarea cadrelor didactice Ia

clase se face prin ragere la sorli gi se afigeaz5 cu cel mult 3 zile lucrStoare inainte de inceperea cursurilor. Listele finale cu

componenta formafiunilol de studiu semnate de directorul colegiului, sunt publice gi se afigeazl la avizieml colegiuh:i gi/sau se

posteaz5 pe pagina de internet a acesteia, cu cel pu[in 3 zi]e lucr5toare inainte de inceperea cursurilor noului an gcolar.

Listelc, in format letric, rdmAn afigatc la avizierul colcgiului pAni cel tArziu la data inceperii cursurilor noului an gcolar penku

care se organizeazi procesul de inscriere.

Modul de lucru/Descrierea activititilor:
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- 13 martie 2026: Aprobarea in consillul de administlalie a1 unitSlii de inv5lSmAnt a variantei de distribuire aleatorie a

formallunilor de studiu in clasa pregititoare, precum gi a procedurii privind dlstribufia aleatorie a elevilor in formaliunile de studiu;

- 16 martie 2026: Afigarea, la sediul unit5li de invdtrim0nt gi pe site-ul acesteia, a plocedurii privind distribufia aleatorie a

elevilor in formaliunile de studiu la clasa pregltitoare, pentru anul gcolar 2026-2027;

- 16 iunie 2026: afigarea listelor finale a1e copiilor inscrigi in clasa preg5titoare pe site Ei la avizierul unitilii de invilSmint.

- 9-10 iulie 2026: Afigarea datei la care are loc ;edinfa de distribuire aleatorie a elevilor in formaliunile de studiu de clasa
pregltitoare pe site-ul unitdfii de invitrimint: www.cnpsv.ro, astfel incat pirinlii sau rcprezentanqii lcgali ai elevilor sI fie informali
si s5 poatS participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora (cel mult un plrinte/reprezentat legal/copil).

- 14-16 iulie 2026: repariizarea elevilor in forma;iuni de studiu, prin tragere la sor1i, pe baza listei finale a elevilor inscrigi in clasa
pregStitoare, generatE din Sistenrul inforrnatic integrat aJ invSlSnrAntului din RomAnia (SIIIR);

- 17 iulie 2026: afigarea listelor cu formatriunile de studiu;

- 26 - 28 august 2026: inregistrarea cererilor pdrinflor privind transferul elevilor la o alti formatiune de studiu prin schimb de
comun acord intre pirinli, in clase in care se regdsesc prleteni/rude/colegi de grddinili, in funclie de nevoile socio-en.rolionale ale
acestora, in vederea facilit5rii acomodSrii cu gcoala;

-31 august 2026: solulionarea cererilor de transfer prin schin.rb de comun acord de cttre Consiliul de admlnistralie;

-31 august 2026: Repartizarea cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregltitoare prin tragere la sorfi a literei
corespunzitoare seriei in cadrul gedinlei de lucru a Comisiei de inscriere ;i distribuire aieatorie a elevilor;

9. Responsabilititi

CEAC

o coordorteaz5 aplicarea procedurilor gi activitililor de evaluare qi asigurale a calit5tii, aprobate de conducelea unitdlii de
invS$m6nt, conform domeniilor gi criteriilor prev5zute de legisla[a in dorneniu;

o formuleazd propuneri de imbun5tElire a calitilii educaliei.

Conducitorul unitSlii de inv5l6mAnt

o asigurl cortstituirea formatiunilor de studiu la clasa preg5titoare, cu respectarea criteriilor de transparenlS, ecl'ritate,
nondiscljminar e gi irrcluziune;

o stabile$te componenta nominalt a formaliunilor de studiu, in baza hotSrArii consiliului de administralie.

Consiliul de Adminisratie

. aprobh listele finale cu formaliurrile de studiu coustituite la nivelul unititii de invlqimint.

Comisia de inscriere gi distribuire a elevilor in clasa pregdtitoare

' repartizeaze elevii inscrigi in clasele pregititoare, cu aplicarea prevederilor legislative in vigoare gi ale prezentei proceduri,
referitoare la distribulia aleatolie a elevilor in folnraliunile de studiu.

Comisia pentru prevenirea Ei eliminarea violenlei, a faptelor de coruplie gi discrirninirii in mediul gcolar Ei promovarea
interculturalitSlii

o exercitd atribulii in domeniul prevenirli, eliminlrii sau sanclionerii oricdrei forme de segregare gco1ar5.

Secretariatul
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o afi$eazd Ia sediul unitlqii de invdlSmint/pe site-ul acesteia, procedura privind constituirea formaliunilor de elevi, precum gi listele

finale cu beneficiarii primari ai educaliei repartiza[i pe formaliuni de studiu.

10. Formulare

10.1 Formular evidenl6 modificdri

10.2 Formular analizi proceduri

10.3 Formular distribuire procedur5

L1. Anexe

o F-0.1-pO-C.1.1 6Model HotSrdreCAprivindconstituireaComisiei deinscrieregidistribLrireaelevilorinclasapreg5titoare
. F-O2-PO-C.1 16 Model Decizie privind constituirea Cornisiei de inscliere gi distribuire a elevilor in clasa pregf,tltoare

Nr.
Ct. Editia

Data
ediliei

Revizia
Data

reviziei
Nr.
Pag.

Descriere modificare
Semnitura

conducltorului
departamentului

0 1 2 3 4 5 6 7

1, I
2025-
03-06

2
2026-
03-12

11

Modificare conlinut conform reglementlrilor legislative in
vigoare.; Se modificd responsabilit5lile persoanelor implicate in
desf5gurarea activitEtii procedurate.; AdEugat: Legea nr.

1 4112025., Eliminat: Ordinul nr. 67 5612023; Adiugat: Ordinul
nr. 5197 12025., AdELrgat: Ordin nr'. 6055/2025., Elinrinat:
Ordinul nr. 3435/2025, Oldinul m.579712025; Addugat:
Ordinul nr. 6696/2025, Ordinul nr. 333412026.

Nr.
Cft. Compartiment

Nume 9i prenume
conducltor compartiment

inlocuitor de
drept sau delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnitura Data 0bservalii Semnitura Data

1
tMNGI
Management

CSlugdru Carnren
2026-
03-12

2.
ICP] Consiliul
profesoral

Vladimirescu Simona
Florentina

2026-
03-12

Nr.
Ctr.

Compartiment
Nume gi
prenume

Data
primirii Semnltura

Data
retragerii

Data intririi in vigoare a
procedurii

Semndtura

0 1 2 3 4 5 6 7
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA CONSTITUIREA FORMATIUNILOR DE ELEVI iN CT,RSR

PREGATITOARE
1 . Lista responsabililor cu elaborarea, verifiiirea gi aproUiiea .di1i"i iau, dup[ caz, a revizrei in cadrul

edi[iei procedurii

3 i,!Jl'lx;.o,,J|'}::u;J,Jill1','.T':"::i:1;iiliH::?,'*,* dup, caz, revizia din cadrur edisi.i

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domer-iiul de aplicare
6. Documente de referin!5 aplicabile activit[lii
7. Definilii gi abrevieri ale termenilor utilizali

7. I Detiniqii:
7.2 Abrevieri

B. Descrierea procedurii
Distribuirea aleatorie a elevilor
Repartizarea cadrelor didactice la clase

9. Responsabilitbgi
CEAC
Conducitolul urritdtii de invlqEnrAnt

Consiliul de Administratie
Comisia de inscriere gi disribuire a elevilor in clasa preghtitoare

Comisia pentru prevenirea gi eliminarea violentei, a faptelor de corup(ie qi discriminSrii in mediul gcolar 9i pronlovarea

i nt ercul ttr rali t51i i

Secretari a t ul

10. Formulare
10.1 Formular evidenld modificiri
I 0.2 Formular analiz5 procedurd

10.3 Formular distribuire procedurt

11. Anexe

2

i

procedurale

3

3

J
j
4
4

6

6
7

B

9
9

I
I
I

I
10
t0
10

10

10
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